附件：

2018届毕业生网上资格审查操作流程
1．先注册一个帐号。毕业生选择所在学校的系统进入，湖南科技大学毕业生选择“湖南科技大学毕业生实名制综合服务系统”（http://10534.hunbys.com/），潇湘学院毕业生选择“湖南科技大学潇湘学院毕业生实名制综合服务系统”（http://12649.hunbys.com/），点击“马上注册”。
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2．注册时用户名填写自己常用的邮箱，最好是QQ邮箱，填写自己真实的身份证号码、学历、毕业年份等信息，然后点击“创建账户”。注册时请勿填错身份证号码、学历和毕业年份，否则不能认证。
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3．点击过“创建账户”就会出现如下页面，此时登陆你注册时的邮箱，点击激活链接，就会出现系统的登陆页面，填写密码、验证码进入系统。如果不能收到注册邮件或邮箱填写错误请联系本学院就业辅导员老师，删除注册信息后可重新注册。[image: image3.png]WL R SRS RS FE IR
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4．进入系统之后先进行身份信息认证，如实填写自己的个人信息，生源地信息要和入学时的一致，即入学时户口所在地，政治面貌要按照现在的时间填写。本页信息填写完成后点击“下一步”。（注：系统会根据你的身份证号自动匹配，如果没有相应的匹配信息则有3个方面的原因，一是你注册时的身份证号码填错了，请重新注册；二是潇湘学院的毕业生注册到湖南科技大学实名认证系统里来了；三是你的身份证信息最近发生了变更，但没有及时到教务处去申请修改学籍信息，要与教务处教务科联系，等待省级学籍库信息更正才能通过认证）。
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5．然后进入学籍信息认证阶段。考生类别、是否是师范生、培养方式都要仔细填写。选择正确的班级将自动对应专业（也就是说专业不用去选择，以免选错专业代码）。学号、入学时间、毕业年份、学历、学制请仔细核对。培养方式大部分学生为非定向（全校只有个别人为定向或委培，定向/委培的才要填定向/委培单位），师范类毕业生请将是否师范生选择“是”。填写并仔细检查，确认无误后点击“下一步”。研究生的毕业年份按实际毕业月份填写，本科生统一填6月。
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6．上传的照片尽量用近期的一寸照，最好用简历照，把照片的大小控制在200kb以内。打红色星号的都是必填项，且要填写真实有效的联系方式。注：QQ号请填数字类型的号码，而不是别名，家庭联系电话如果是固定电话请填写区号。
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7．如果出现下图（身份认证和学籍认证均通过），那么说明你的实名认证是成功的，请等待学校审核就是了，毕业生实名认证操作到此结束。如果身份认证或学籍认证未通过（尤其是学籍认证），那么说明你的毕业生资格信息还有问题，请联系辅导员老师。
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8．毕业生平时可登录系统查看自己的个人信息是否有误，亦可查看资格审查是否通过。如发现审核未通过或者学校还未审核，可再点“申请实名认证”直接修改个人信息，如果老师已经审核，则要申请修改信息，或者联系学院辅导员老师先取消审核再进行修改。
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9．湖南科技大学毕业生实名制综合服务系统，网址为http://10534.hunbys.com/
（湖南科技大学潇湘学院毕业生实名制综合服务系统，网址为http://12649.hunbys.com）

10．技术支持：招生就业处舒晓军，联系电话：58291441

